
•  Utilice  la  función  Buscar  y  reemplazar  para

•  Utilice  el  Bloc  de  notas  para  crear  archivos  de  texto  sin  

formato  que  otros  usuarios  puedan  abrir  fácilmente.

•  Utilice  la  función  Ajuste  de  línea  para  que  su  texto  sea  

más  fácil  de  leer  y  editar.

programas.

Bloc
Mejores  prácticas  para  usar

Realice  cambios  rápidamente  en  su  documento.
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